#—i‘c Nous recrutons

Un(e) Assistant(e) Ressources
MICROTECHUS Humaines (H/F)

CDD de 6 mois en remplacement d'un congé maternité

Vos missions

« Gérer les intérimaires (demandes de personnels, contrats, relevés
d'heures...)

o Mettre en ceuvre le plan de formation

Elaborer et diffuser les offres d'emploi sur les différents canaux

Constituer les dossiers des nouveaux embauchés (contrat de travail,

documents d'embauche...)
Assurer 'administration du personnel (avenants, réponse aux Courriers,
attestations...)

Suivre les processus en vigueur (périodes d'essais, fins de contrats,
entrées et sorties du personnel...)

Votre profil

« Vous avez une 1ére expérience sur un poste similaire

« Vous étes rigoureux(se) et organisé(e)

« Vous étes a I'écoute des collaborateurs et avez un trés bon sens
relationnel

« Vous maitrisez les outils informatiques

Notre savoir-faire Innovation et compétitivité Nos valeurs

familiale

Plus de 400 collaborateurs S

Faites partie de notre équipe dynamique dés aujourd'hui !
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https://www.linkedin.com/company/auge-microtechnic-group/

